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 عـبنخ انًـؼـٓـذس

 ،لققبدس ػهققٗ انققزؼهى انًغققزًش ٔيٕامجققخ انز ققٕس انققذٔنٗ  ،ػهًيققبو ٔيُٓيققبو ٔيا ليققبو ،رحميققك يغققزٕٖ يمققبديً  سالققٗ نزخققشيح يُٓققذط يزًيض

 ٔالاعٓبو ثشكم فؼبل فٗ رحميك انزًُيخ انًغزذايخ فٗ يصش.

 

 سؤيــخ انًـؼـٓـذ

 انزًيض ٔانشيبدح فٗ انزؼهيى انُٓذعٗ يحهيبو ٔيلهيًيبو يٍ ا ل ثشايح يزفشدح رهجٗ ئحزيبخبد انًدزًغ ٔرغبْى فٗ انزًُيخ انًغزذايخ.

 

 نهًؼٓذ الاعزـشارــيدـيخالاْــذاف 

 رؼضيض انمذساد الأداسيخ ٔانزُظيًيخ ٔر ٕيشْب انًغزًش.  

 يخيبل يٍ انخشيديٍ انًزًيضيٍ طجمبو نهًؼبييش انمٕييخ نضيبدح لذسرٓى انزُبفغيخ فٗ يعٕاق انؼًم. ئػذاد  

 رمييى ٔيزبثؼخ انمذسح انًإعغيخ ٔانفبػهيخ انزؼهيًيخ ثصفّ دٔسيخ فٗ ظم َظبو اندٕدح انشبيهخ.  

 رًُيخ لذساد اػضبء ْيئخ انزذسيظ ٔانٓيئخ انًؼبَٔخ انجحثيخ ٔالأداسيخ.  

 ر ٕيش انجحث انؼهًٗ ٔدػًّ ٔرٕظيفّ نلأعٓبو فٗ حم انًشك د انًدزًؼيخ.  

 ل بػبد الأَزبج ٔانخذيبد ٔيإعغبد انًدزًغ انًذَٗ ٔرًُيخ انجيئخ.ر ٕيش ٔرفؼيم انؼ لبد يغ   
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 دنيم انخشيح فٓشط

 
 انزغهغم انًٕضٕػبد صفحّ

 1 يمذيخ 4

 0 يزبثؼخ ٔحذح انخشيديٍ ذافْا 5

 2 ًَٕرج يزبثؼّ انخشيح 6

 4 اعزجيبٌ آساء انخشيديٍ 7

 5 انزخ يظ انًغزمجه  نهخشيح 12

 6 انغيشِ انزاريخ 11

 7 يٕاصفبد انغيشِ انزاريخ 11

 8 رمغيى انغيشِ انزاريخ 10

 9 اْى انُمبط انزٗ رزضًُٓب انغيشِ انزاريخ 10

 12 ًَٕرج سعبنّ طهت ٔظيفخ 14

 11 انًمبث د انشخصيخ 15

 10 انٕصبيب الاثُٗ ػشش ػُذ اخشاء يمبثهّ شخصيخ 16

 12 ا بة انزغ يخ ًَٕرج ػبو نًحزٕٖ انخ بة 18

 14 ًَٕرج ػبو نًحزٕٖ انخ بة 19
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 يــمـذيــخ
 

ثز جيقك يؼقبييش اندقٕدح فقٗ انؼًهيقخ انزؼهيًيقخ  يغؼٗ انًؼٓقذ انؼقبنٗ نهُٓذعقخ ٔانزكُٕنٕخيقب ثقبنزدًغ انخقبيظ خبْقذاو 

حشصبو يُّ ػهٗ رخشيح ط ة يزًيضيٍ ٔرٔ يغزٕٖ ػبنٗ يغبْى ثفبػهيخ فٗ حم يشك د انًدزًقغ انًحقيظ ٔصيقبدح 

انشٔاثظ يغ انًدزًغ انًذَٗ ٔرنك نزحغيٍ يغزٕٖ انخشيح ثًب يزٕافك يغ يز هجبد عٕق انؼًقم ٔرنقك نخهقك فقش  

 د يدبلاد يزُٕػخ ٔفش  ػًم خذيذح.حميميخ نهخشيح ٔئيدب

مًققب يضققغ انًؼٓققذ َصققت يػيُققّ انًؼققبييش انًشرج ققخ ثبلأػزًققبد الأمققبديً  ػهققٗ انًغققزٕٖ انًحهققٗ ٔانققذٔنٗ نلأػزققشاف 

ٔػهٗ انخشيح اٌ يكٌٕ ػهٗ اسرجبط دائى ثبنًؼٓذ نهزؼهيى انًغزًش ٔصيبدح انًغقزٕٖ انؼهًقٗ  ،ثبنخشيح الهيًيبو ٔػبنًيبو 

ٔانغقؼٗ انقٗ رجقبدل  ،ٔثُبء ئاصش انصهخ ٔانزؼقبٌٔ ثقيٍ انًؼٓقذ ٔاشيديقّ  فش  انؼًم انًزبحخ. ٔانزذسيج  ٔيؼشفخ

انًؼبسف ٔانخجشاد يؼٓى ٔرنك يٍ ا ل انحش  انذائى ػهقٗ الأرصقبل ثٓقى ٔدػقٕرٓى انقٗ انًشقبسمخ فقٗ انًُبعقجبد 

 انًخزهفخ ٔرؼضيض اَزًبئٓى ٔحثٓى ػهٗ انؼ بء ٔالأعٓبو فٗ اذيزٓب.

 ٔثُبء ػهٗ يبرمذو يشٖ انًؼٓذ اًْيخ انزٕاصم يغ اشيد  انًؼٓذ ٔرنك يٍ ا ل ٔحذح شئٌٕ ٔيزبثؼخ انخشيديٍ 
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 اْذاف ٔحذح يزبثؼخ شئٌٕ انخشيديٍ

 
  نزحمك انؼذيذ انًؼٓذ انؼبنٗ نهُٓذعخ ٔانزكُٕنٕخيب ثبنزدًغ انخبيظيٍ لجم يزبثؼخ انخشيديٍ  ٔحذح رشكهذ

 : ٔآًْبيٍ الاْذاف 

 . رؼضيض انزٕاصم ٔرٕثيك انؼ لخ يغ انخشيديٍ نلأعزفبدح يٍ اجشارٓى فٗ انؼًم.1

 . ر ٕيش انخ ظ الأمبديًيخ ٔانجحثيخ ٔانزذسيجيخ ثًب يزفك يغ حبخبد عٕق انخشيديٍ فٗ رهك اندٓبد.0

 ؼخ نزذسيت انًإرًشاد ٔانُذٔاد ٔانٕسػ..  رؼضيض انزؼهيى انزؼبَٔٗ يغ ػذد يٍ اندٓبد ابسج اندبي2

 . انًشبسمخ فٗ انفؼبنيبد ٔالأَش خ انزٗ يُظًٓب انًؼٓذ يثم ػيذ انخشيديٍ ٔيهزمٗ انزٕظيف.4

 . الاعزشبساد ٔالأعزفبدح يٍ اجشاد انخشيديٍ انؼبيهيٍ ثصفزٓى يصذسا نزمييى عٕق انؼًم.5

 جبرٓب.. ر ٕيش ثشايح انكهيخ ٔيٕامجزٓب نخ ظ انزًُيخ ٔيز ه6

 . اسشبد انخشيديٍ ٔرٕخيٓٓى انٗ فش  انؼًم انًزبحخ انًغزمجهيخ.7

 . ثُبء ششامخ حميميخ ثيٍ انًؼٓذ انؼبنٗ نهُٓذعخ ٔانزكُٕنٕخيب ٔاشيديّ فٗ رحميك سؤيزٓب.8

 . اط ع انخشيديٍ ثكم يب يغزدذ فٗ انُٕاحٗ الأمبديًيخ ٔانجحثيخ.9

 ٔانزٕاصم يؼٓى حيثًب ٔخذٔا.. ثُبء لبػذح يؼهٕيبد رٓزى ثبنخشيديٍ 12
 

ػًم ئعزجيبٌ يساء اشيد  انًؼٓذ  ٔثُبء ػهيّ رى اػذاد ًَٕرج يزبثؼخ انخشيديٍ نزغديم ثيبَبد انخشيح ٔمزنك 

 نميبط ٔرمٕيى يغزٕٖ سضب عيبدركى ػٍ انجشَبيح ٔنلأعزفبدح ثأسائكى فٗ ر ٕيش الأداء ثبنًؼٓذ.
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 يزبثـؼخ انخشيـدـيـٍج رَـًـٕ

 
 

 بيانات شخصية:
 الأسم رباعى : ..........................................................

 م 20تاريخ ومحل الميلاد :       /      /         
 النوع : ذكر / أنثى : .................................

 الجنسية : .......................الموقف من التجنيد : ............     
 العنوان الحالى : ...........................................................

 تميفون : .....................................................................
 ...........المحمول : ........................................................

 البريد الألكترونى : .........................................................
 المؤهل :

 الشعبة / التخصص : .........................................................
 .............................م      التقدير : .............. 20تاريخ التخرج :           /          /          

 رقم شهادة التخرج : ............................................................
 المهارات الخاصة :

 المغة الأجنبية التى تجيدها : ..................................................
 ...............................مهارات الكمبيوتر : .............................

 الدورات التدريبية التى حصل عميها : ...........................................................................
الخبرات 

 ....العممية : ...............................................................................................
 العاممون : 

مكان 
العمل : ........................................................................................................

.. 
 الوظيفة ومهام الوظيفة : .................................. عدد سنوات الخبرة : .............................

ى ترغب فى الحصول الدورات الت
 عميها : ........................................................................

توقيع 
 الخريج : .....................................................................................................

 
 
 
 



Page 7 of 19 

 
 

 ديٍاعزجيبٌ آساء انخشي
 
 

 التعميمات التالية :يرجى اتباع 
 قراءة بنود الأستبيان قراءة جيدة.

 ( فى الخانة التى تعبر عن وجهة نظرك . √وضع علامة )  
 فى نهاية الأستبيان عدة اسئمة مفتوحة يرجى الاجابة عنه بأيجاز.

 نرجو الدقه فى استيفاء البيانات وعدم ترك اسئمة دون الأجابة عنها .
 بيانات أساسية :

 العمــمى  .......................................................القسم 
 التخصص ............................................................
 الوظيفة الحالية ) ان وجدت ( .......................................

 2012/2012السنة الدراسية 
 ك فى أداء عممك بالقدر المطموب ؟هل المقررات التى درستها ساعدت

 نعم )     (          لا )     (         الى حد ما )     (
 اختر الاجابة  ) الاجابات ( المناسبة :

  فى رأيك ما نقاط الضعف فى أسموب الدراسة التى تمقيتها بالمعهد ؟
 )    ( يقوم عمى الحفظ والتمقين                                                               -

 )    ( المناهج قديمة ولا تواكب التطورات الحديثة                                             -

 )    ( أسموب الدراسة تقميدي ولا يعتمد عمى التقنيات الحديثة                                 -

 )    ( الأهتمام بالجانب العممى والتطبيقي والتدريب غير كافى                                 -

             أخرى ) تذكر (                                                            -
.................................................................................................................

........................... 
.................................................................................................................

.......................... 
 من وجهة نظرك ما أوجه التميز التى حصمت عميها فى التدريب الميدانى ؟

 )    ( سعة الاطلاع والثقافة العامة فى مختمف المجالات                                         -

 )    ( التعامل بمهارة مع احتياجات سوق العمل                                                   -

 )    (          مهارات الأتصال والتواصل فى مجالات العمل المختمفة                              -

 )    (         المساعدة فى ايجاد فرص عمل مناسبة                                           -

 أخرى ) تذكر (                                                                        -
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.................................................................................................................
........................... 

.................................................................................................................
...........................  

 ما ملاحظاتك عمى أسموب التدريس بالمعهد ؟
 )    (                                          تقميدي ويحتاج الى تغيير                                                                        -

 )    (                                                    يتطور الى الأحسن بشكل مستمر                                                               -

 )    (                                                                           غير ملائم لأحتياجات سوق العمل                              -

 أخرى ) تذكر (                                                                        -
.................................................................................................................

........................... 
.................................................................................................................

........................... 
 ما الذى ينقص خريج المعهد كى يكون قادرا عمى المنافسة فى سوق العمل ؟

 )    (                                       سعة الاطلاع والثقافة                            -

 )    (          اجادة لغات اجنبية                                                            -

 )    (          معرفة الجديد والحديث فى مجال التخصص                                    -

 )    (         اتقان تقنيات الأتصالات المختمفة                                              -

 أخرى ) تذكر (                                                                        -
.................................................................................................................

........................... 
.................................................................................................................

........................... 
 ما الذى يميز خريج المعهد خلال المنافسة فى سوق العمل ؟

 )    ( سعة الاطلاع والثقافة                                                                 -

 )    (          اجادة لغات اجنبية                                                            -

 )    (          معرفة الجديد والحديث فى مجال التخصص                                    -

 )    (         اتقان تقنيات الأتصالات المختمفة                                              -

 أخرى ) تذكر (                                                                        -
.................................................................................................................

........................... 
.................................................................................................................

........................... 
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 ماذا تقتــرح أن يقدم معهدك ليدعم خريجيـه فـى ســـوق العــمل ؟
 )    (                                اقامة ممتقيات توظيف اكثر                             -

 )    (            زيادة الساعات المخصصة لمتدريب العممى                                   -

 )    (                                                          تنظيم لقاء ســنوى لخريجي الدفعات المختـمفة                             -

 )    (                                                                   أخذ مقترحات المجتمع الصنــاعى لتطوير الدراســة                         -

 أخرى ) تذكر (                                                                        -
.................................................................................................................

........................... 
.................................................................................................................

........................... 
 ما المقررات التى استفدت منها فى الحياة العممية ؟ 

................................................................................................................

................................................................................................................
.............................................................. 

 ما المققرات التى لم تستفد منها فى الحياة العممية ؟
................................................................................................................
................................................................................................................

.............................................................. 
 
 
 
 
 
 

 
 مـــع تحــيات وحــــدة ضمـــان الجـــودة 

 َزبئح الاخزًبع عت انًمشسحغيابهم الن
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 التخطيط المستقبلي للخريج
 

 .ً٘ ضخطؾ ٌّغطمرٍه ؟ ِح جٌؼًّ جٌزٜ ضشغد جٌميحَ ذٗ ؟ 

 ٕ٘حن ػذز خيحسجش ػٍيه ِؼشفطٙح لرً جضخحر جٜ لشجس :  ............ 

 ،ِٙحسجضه  ،لذسجضه  ،ج٘طّحِحضه  ،فىش فيّح ضكد جْ ضؼًّ  ،جٌطخطيؾ جٌّغطمرٍٝ يرذأ ِٓ ِؼشفطه ٔفغه  -

 ٚشخظيطه .

 . ٕ٘ه .زضؼٍُ ويفيس جٌطؼريش ػّح يذٚس ذ -

 ِحرج ضطٛلغ أْ ضىْٛ ػٍيٙح قيحضه ذؼذ عٕس ِٓ جلأْ ؟  -

   جش جٌطٝ ضؿؼٍه ضشؼش ذحٌٕؿحـ ؟ٔؿحصِح٘ٝ جلإ  -

    ِح٘ٝ جٌخطٛز جلأٌٚٝ جٌطٝ ضٕطظشن ٌطكميك ؽّٛقحضه ؟ -

  . ٚأْ ؾّيغ جلأؾحذحش ضخظه ٚقذن ػّح ضشيذ ضكميمٗ  ،ضزوش أٔٗ ٌيظ ٕ٘حن جؾحذحش طكيكس جٚ خحؽثس  -

  .. جرج ٚؾذش جسضيحـ فٝ جٌطؼريش ػٓ سؤيطه فلا ضطشدد ذفؼً رٌه ٌطٛػيف سؤيطه ٌٍكيحز ذشىً جشًّ -

ذّح فٝ  ،جضه ئٔؿحصضؼٍُ ويف ضٛغك ؾّيغ ذيحٔحضه ٚجٌطٝ ضؼُ أػّحٌه ٚضٍمٝ جٌؼٛء ػٍٝ ؾٙٛدن ٚضمذيّه ٚ -

ص ذه يّٕكه ؾّيغ جٌّؼٍِٛحش جٌؼشٚسيس ٙح ٚجلإٔؿحصجش جٌشخظيس فٝ ٍِف خحرٌه جٌشٙحدجش جٌطٝ قظٍص ػٍي

خظيس ضغٛيك ٔفغه ٚجلٕحع جٌزٜ ضه جٌشٚؽٍرحش جٌؼًّ ٚيغحػذن ػٍٝ خٍك جضؿحٖ ِغثٌٛيح ،جٌغيشز جٌزجضيس  ػذجدلإ

 جٌّٙحَ .  ئٔؿحصيٕه ذّإ٘لاضه فحٌششوحش ضؼيٓ جلأشخحص رٜٚ جٌّٙحسجش جٌّّيضز فٝ عيؼ

ٌزٌه ػٍيه جلأػطٕحء ذىطحذس جٌغيشز جٌزجضيس جٌطٝ ضؼرش ػٓ شخظيطه ٚضمذِه جٌٝ طحقد جٌؼًّ أٚ جٌّغطخذَ ػٍٝ   -

ٚفيّح يٍي جٌطؼشيف ذحٌغيشز  ِٙحَ جٌؼًّ . ٔؿحصجٔه شخض ِٙطُ ٌٚذيه جٌكحفض ٚجٌذجفغ ٚجٌطٕظيُ ٚجٌطٛؾٗ جٌٛجػف لإ

 جٌزجضيس ٚجّ٘يطٙح ِٚٛجطفحضٙح ٚويفيس جػذجد٘ح ٚوطحذطٙح.
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 انـغـيشح انـزارـيخ

 

ٔغحْ لأٔٙح ٘ي جٌٛجؾٙس جٌطٝ يطؼشف ِٕٙح طحقد جٌؼًّ ػٍٝ جٌشخض فٝ قيحز جلا ؾذج  جٌغيشز جٌزجضيس ٘ٝ ٚسلس ِّٙس 

 طحقد جٌغيشز جٌزجضيس ذذْٚ أْ يمحذٍٗ . 

 ضـؼشيف جٌـغيـشز جٌـزجضيـس : 

 ٘ي ذطحلس ضؼشيف ٌٍفشد .  -

 ٘ٝ جٌّفطحـ ٌٍٛطٛي ٌٍّمحذٍس جٌشخظيس .  -

 ٌٚيظ جدسجؾٝ ذيٓ جٌٍّفحش (  ،٘ٝ ذّػحذس جٌٕذجء جٌزٜ يمٛي ٌظحقد جٌؼًّ ) لُ ذطؼييٕي  -

 ٘ٝ جلأدجز جلأعحعيس جٌطٝ ضغطخذِٙح ٌطشٚيؽ ٔفغه ٌؿزخ جٔطرحٖ طحقد جٌؼًّ .  -

 ِػـحي ضٛػـيكي : 

ٔشج٘ح فٝ غٛجٔٝ ذيّٕح ٘ٝ ضؼذ فٝ شٙٛس ٚأوػش  ،فّػلا ٔكٓ ٔشٜ جٌيَٛ جلأػلأحش جٌطؿحسيس جٌطٝ ضؼشع فٝ جٌؿشجتذ 

فٙزج جلأػلاْ ٘ٛ جٌزٜ يؿزذٕح جٌٝ جٌّٕطؽ ٌششجتٗ جٚ قطٝ ِؼشفطٗ ٚسؤيطٗ فيؿد ػٍٝ ِٓ أسجد جْ يىطد عيشضٗ جٌزجضيس 

ٗ ِشجؾؼطٙح أوػش ِٓ ِشز ِٓ لرٍه أٚ ِٓ لرً جطذلحته ٚأٍ٘ه ٚٔكٛ أْ يٙطُ ذٙح ٚلا يىطرٙح فٝ يَٛ ٌٚيٍس ذً يؿد ػٍي

 رٌه فٙٝ ضؼطرش ضشٚيؿح ٌه ٚجػلأح ػٕه ِػلا جلأػلأحش وّح روش فٝ جٌغحذك .  

. ػٕذِح يطُ جلأػلاْ ػٓ ٚظيفس خحٌيس ضشعً جلألاف ِٓ جٌغيش جٌزجضيس ٌزج ضمَٛ جٌششوس جٌطحٌرس ذؼٍّيس فشص ٌىً ٘زٖ 

يس ِغ جطكحخ جٌغيش جٌزجضيس ظؽشيك جٌمحء ٔظشز ػحذشز ػٍٝ وً عيشز رجضيس ٚؽٍد ػًّ ِمحذٍس شخ جٌغيش جٌزجضيس ػٓ

 جٌؿزجذس فمؾ .

 ٌزج يؿد أْ ٔٙطُ ذىطحذس جٌغيشز جٌزجضيس ٚضؿضتطٙح جٌٝ فمشجش رجش جٌؼٕحٚيٓ جلأضيس :

جٌّٕضي ٚأسلحَ  جٌؿضء جٌشخظٝ ٚيشًّ جلأعُ غلاغٝ أٚ سذحػٝ وريش ٚجػف ٚذغيؾ ٚضكطٙح ذخؾ طغيش ػٕٛجْ -1

 جٌطٍيفٛٔحش ٚجٌرشيذ جلأٌيىطشٚٔٝ جٌخحص ذه ٚوً رٌه فيّح لا يطؼذٜ غلاغس عطٛس .

سجعيس ٚجٌؼٍّيس جٌطٝ جٌٙذف ٚفيٗ يطُ وطحذس جٌٛظيفس جٌّطمذَ جٌيٙح ِغ وطحذس أُ٘ طفحضه جٌشخظيس ٚخٍفيحضه جٌذ -2

أوًّ ٚؾٗ ِغطخذِح فٝ رٌه جٌؼرحسجش  ُ ٘زٖ جٌٛظيفس ٚويف ضغططيغ جْ ضمَٛ ذّٙحِه ٌٍششوس ػٍٝعطغحػذن ٌطلات

جٌشٔحٔس ٚجٌؿًّ جٌؿزجذس جٌطٝ ضغطٛلف جٔطرحٖ جٌمحسب جغٕحء ٔظشضٗ جٌغشيؼس ػٍٝ عيشضه جٌزجضيس جٌّشعٍس ) يغطكغٓ 

 جْ ضإؾً وطحذس ٘زٖ جٌفمشز جٌٝ قيع جٔطٙحته ِٓ وطحذس ؾّيغ جٌفمشجش ٌطؿؼً ِٕٙح ٍِخض ٌىً ِح ٘ٛ أش ( .

أُ٘ خطٛز ٌكظٌٛه ػٍٝ جٌٛظيفس فٙٝ ٌيغص ِؿشد ٚغيمس ضكطٜٛ ػٍٝ ضفحطيً ِطؼٍمس ذه جٌغيشز جٌزجضيس : ٘ي  -3

فمؾ ذً ٘ي ؾٛجص عفش ٌٕؿحقه جٌّغطمرٍٝ ٚ٘ي أدجز ضغٛيك ِّطحصز . فأقشص دجتّح ػٍٝ ضغٛيك ٔفغه ذّٙحسز 

 ٚجػرطٙح ذأقىحَ .

 

 ِـٛجطــفحش جٌغيـشز جٌزجضـيـس

 

 جيؿحذٝ .  يؿد أْ ضىْٛ عيشضه جٌزجضيس ٌٙح ضأغيش لٜٛ .1

 .جٌظذق فٝ جٌّؼٍِٛحش جٌٛجسدز فٝ جٌغيشز جٌزجضيس  .2

  .ضٕظيُ ٚضشضيد جلأفىحس  .3

 ئعطخذجَ جٌؼٕحٚيٓ  .4

 .جٌطٕغيك جٌضِٕٝ ٌٍغيشز جٌزجضيس  .5

جٌٛػٛـ جٌطحَ لا ضطشن ِؿحلا ٌخيحلاش جٌمحسب ٚلا ضفطشع ذٗ جٔٗ يؼشف ِح ضؼطرشٖ ذذيٙيح ِػحي : جخطظحس  ٚجٌزٜ  .6

 computer science ضؼٕٝ

  .لأْ ِمذجس جضمحٔه ٌٍغس يؼىظ ِذٜ غمحفطه  ،ضؿٕد جلأخطحء جلأِلاتيس  .7

يّيً ضظحي ذه ػٓ ؽشيك جلايّيً ( فرؼغ جسذحخ جلأػّحي يفؼٍْٛ جلاعؿً ػٕٛجٔح فٝ جٌرشيذ جلأٌىطشٚٔٝ ) جلا .8

  فأْ قظٌٛه ػٍٝ ػٕٛجْ ذشيذ جٌيىطشٚٔٝ لا يىٍفه شيثح   ،فحرج وٕص لا ضٍّه ػٕٛجٔح 

ٚئعطؼًّ  ،أعٍٛخ جٌٕمحؽ : فأسذحخ جلأػّحي لا يكرْٛ سؤيس جٌغيش جٌزجضيس جٌطٝ ضىطد ػٍٝ شىً فمشجش  ذجَئعطخ .9

 ئعٍٛخ جٌٕمحؽ لأٔٗ يغًٙ ػٍّيس جٌمشجءز 

ذؼيٓ جلأػطرحس لأٜ عيشز رجضيس ضضيذ ِٓ طفكحضٙح  جلذَ جٌّخطظش جٌّفيذ : فحٌؼذيذ ِٓ أطكحخ جلأػّحي ٌٓ يٕظشٚ .10

 لاف ِٓ جٌطٍرحش .جلأْ ِذيشٜ جٌطٛظيف يغطٍّْٛ جٌّثحش ذً ٚػٍٝ طفكس ٚجقذز . ٚضزوش ج

ٚأػف سلُ ٘حضفكه جٌّكّكٛي ئْ  ،جفكض ٚسجؾغ ِؼٍِٛحش جلأضظحي ذه  ،دلك فٝ ِؼٍِٛحش ويفيس جلأضظحي ذه  .11

 ٚؾذ .
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  A4 ٚقؿُ جٌٛسق يىْٛ ،ذطؼذ ػٓ جلاٌٛجْ ججعطخذجَ ٚسلح  ؾيذج  أذيغ جٌٍْٛ ٚ .12

 لا ضؼغ طٛسضه جٌشخظيس ػٍٝ جٌغيشز جٌزجضيس .  .13

 

 ضمـغيُ جٌغـيشز جٌزجضـيس

ػٕٛجْ  ،جٌرشيذ جلاٌيىطشٚٔٝ  ،جسلحَ جٌٙٛجضف  ،جٌؼٕٛجْ ،جٌكحٌس  ،ضحسيخ جٌّيلاد  ،. جٌّؼٍِٛحش جٌشخظيس : جلأعُ 1

 طفكس جٌٛيد جٌشخظيس 

 جٌّىحْ  ،جٌّإعغس جٌطؼٍيّيس  ،جعُ جٌّإً٘ ٚجٌطمذيش  ،. جٌّإ٘لاش جلأوحديّيس : جٌطحسيخ 2

جٌٛظحتف جٌطٝ ضكطحؼ ضفشؽ  جٌٛظيفس ٚضشًّ، ،جٌّٙحَ  ،جٌٛظيفس  ،. جٌخرشز جٌٛظيفيس : جٌفطشز جٌطٝ ذذأش فيٙح جٌؼًّ 3

 وحًِ أٚ جٌطٝ لا ضططٍد ضفشؽ وحًِ ٚجٌطذسيد جٌؼٍّٝ ٚجٌظيفي . 

 أليُ فيٗ جٌٕشحؽ جٌّىحْ جٌزٜ  ، ٚ ئعُ جٌٕشحؽ ،. جٌذٚسجش جٌطذسيريس : جٌفطشز 4

 . جٌّٙحسجش 5

 . جٌٙٛجيحش 6

ػحفس جٌٍغحش ئجٌؼٕٛجْ ٚأسلحَ جٌٙٛجضف وّح يّىٓ  ،عُ ٚجٌّغّي جٌٛظيفي . أشخحص يّىٓ جٌشؾٛع جٌيُٙ : جلا7

 ٚجٌؿٛجتض 

 . جٌطٝ قظٍص ػٍيٙح

 ،جٌؼٕكٛجْ  ،:  لا يؿد وطحذكس وكً ٘كزٖ جٌّٛجطكفحش جٌطكٝ روشضٙكح ٌٚىكٓ ػٍيكه وطحذكس جلأعحعكيحش ِػكً )جلأعكُ ِلاقظس *

 جٌّإً٘ ٚٔكٛ رٌه ِٓ جٌّؼٍِٛحش جلأعحعيس جٌطٝ يٕرغٝ ضٛجفش٘ح (

 .ئْ لؼحء جٌّضيذ ِٓ جٌٛلص فٝ ئٔشحء عيشضه جٌزجضيس ٘ٛ ئعطػّحس سجتغ فٝ ِغطمرٍه . -

 أؽٍد ػٍٝ جلألً ِٓ شخظيٓ أخشيٓ جْ يمِٛح ذّشجؾؼس عيشضه جٌزجضيس ذؼذ ؽرحػطٙح  -

 .جرج وٕص ضشد ػٍٝ جػلاْ يكطٜٛ ػٍٝ سلُ ِشؾؼٝ فطأوذ ِٓ وطحذطه ٌٙزج جٌشلُ ػٍٝ جٌظشف  -

 ضؿٕد ٌف جٌغيشز جٌزجضيس أٚ ضذذيغٙح   -

جٌشؾٛع جٌيٗ عٛجء وحٔص  ػٍٝ ضظشيف ِٓ أٜ شخض ضٕٜٛ وطحذطٗ وشخض يّىٓ ضأوذ ِٓ ئٔه قظٍص ِمذِح   -

 ػلالطه ذٗ ِٕٙيس جٚ شخظيس 

ِٓ جوػش جلأِٛس جٌطٝ يشىٛ ِٕٙح جلأشخحص يطمذِْٛ ٌٛظحتف غيش ِإٍ٘يٓ ٌٙح لرً لرً ضغٍيُ عيشضه جٌزجضيس  -

ٌظحقد جٌؼًّ جٌّكطًّ ئلشأ ِٛجطفحش جٌٛظيفس ذذلس ٌىٝ ضطأوذ أْ ٌذيه جٌّٙحسجش ٚجٌخرشز ٚجٌطؼٍيُ جٌزٜ يركع 

 ػٕٙح.

 

 جٌٕمحؽ جٌطٝ يـؿد أْ ضطؼـّٕـٙح جٌغيـشز جٌـزجضيـس :أُ٘ 

 

 ؾطّحػيس ٚجٌؼٕٛجْ (: ) جلأعُ ٚضحسيخ جٌّيلاد ٚجٌؿٕغيس ٚجٌكحٌس جلاِؼٍِٛحش شخـظيس 

 ِٓ جلأقذظ غُ جلألذَ (  ) ذذءج  جٌطكـظيً جٌؼٍـّٝ : 

 :  ِٓ جلأقذظ غُ جلألذَ .جٌخرـشجش جٌؼٍـّيس 

 ِٓ جلأقذظ غُ جلألذَ . جٌـذٚسجش جٌطـذسيريـس :

 .جٌكحعد ِٚح جٌٝ رٌهجٌّٙحسجش : 

ِشجػحز ، ِغ ػٍيه أْ ضؼذ سعحٌس ضغطيس ِغ جٌغيشز جٌزجضيس ،جرج وٕص ضطمذَ ٌطٍد ٚظيفس ضغطٍضَ جٌغيشز جٌزجضيس جٌٍغحش : 

 سعحٌس جٌطغطيس.  ئػذجدجلأسشحدجش جٌطحٌيس فٝ 

 جوطد سعحٌس ضغطيس ِٕفظٍس ٌىً ٚظيفس . -

 ..ٚجلاِلاء سجعطخذَ ؾًّ ِٕحعرس ِرٕيس ذٕحء عٍيُ ٚطكيف ٚجٔطرٗ جٌٝ جٌٍغ  -

 جذشص قّحعه ٚج٘طّحِه -

 .جذك سعحٌطه ِخطظشز ِٚرحششز -

 . .ٚؾٗ جٌشعحٌس جٌٝ شخض ِكذد جرج وحْ رٌه ِّىٕح أٚ جٌٝ ِٓ يّٙٗ جلأِش  -

 . .ح  جٚ ػحٌّح ذىً شة جٚ فىح٘ي ،دع سعحٌطه ضّيضن ٚجقشص ػٍٝ أْ لا ضرذٚ ػذٚجٔيح   -

 ..ِىحٔه فؼٍٗ حجرج وطرص سعحٌطه ذشىً ؾيذ فأٔٙح ضؼطٝ طٛسز ؾيذز ػٕه ِٚح جٌزٜ ذ  -

 ٚيٍيٗ ّٔٛرؼ  جٌغحذك مغيّحش ٚجٌطٛطيف ِطؼّٕح جٌط "ٌٍغيشز جٌزجضيس "ٚفيّح يٍي ّٔٛرؼ                       

 ؽـــٍــد ٚظيفـــــــــس
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 رسـالـة طـلب وظـيـفةنموذج 
 

 

 جٌغيذ جلأعطحر / .................................................................  جٌّكطشَ      

 ِذيش ششوس : ...........................................

 ضكيس ؽيرس ٚذؼذ ؛

  ٌمذ ٌفص ٔظشٜ جلأػلاْ جٌخحص ذىُ         

 ٚأٔح أػطمذ أْ ٌذٜ جٌّٙحسجش، ٚجٌخرشجش جٌؼشٚسيس ٌشغً ٚظيفس: ...........جٌزٜ جػٍٕص في ؾشيذز :............            

 ذطحسيخ : ................

 

 أفيذوُ ػٍّح ذإٔٔٝ 

 خشيؽ ؾحِؼس : ............... ضخظض : ............. ٌؼحَ : ........ 

 

فشطس جٌّمحذٍس جٌشخظيس فٝ جٌٛلص جٌزٜ ضشٚٔٗ ِٕحعرح  ٚأسؾٛ جٌشد ِٕىُ فٝ ألشخ ٚلص  أوْٛ شحوشج  ٌىُ ٌٛ أضكطُ ٌٝ

 ِّىٓ ػٍٝ جٌؼٕٛجْ جٌطحٌٝ : 

 : ............. فحوظ سلُشحسع : .......... ٘حضف سلُ : .............

 .....جٌرشيذ جلأٌيىطشٚٔٝ : ..... جٌٙحضف جٌّكّٛي : ..................

 

 

 

 ػٍيىُ ٚسقّس الله ٚذشوحضٗ ،،،،،،،ٚجٌغلاَ 

 جلاعُ :

 : جٌطٛليغ
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ٚجرج ٔؿكص ِٓ ؾزخ جٔطرحٖ طحقد جٌؼًّ ِٓ خلاي ضغٛيمه ٌٕفغه   ذذْٚ ِرحٌغس ٚذشىً ٚجلؼٝ فمذ ػّٕص أْ ضطأً٘ 

 ٌّشقٍس جٌّمحذٍس جٌشخظيس .

 

 جٌّمحذلاش جٌشخظيس

 ٕ٘حن ٔٛػيٓ ِٓ جٌّمحذلاش : 

 جٌّمحذلاش جٌّـرذتـيس : 

ذأػطكحتُٙ يمَٛ جٌّغثٛي ػٓ شثْٛ جٌّٛظفيٓ ذّمحذٍس جٌكشجغريٓ فكٝ جٌؼّكً ٚجٌطككذظ ِؼٙكُ ػكٓ سغركحضُٙ ٚؽّٛقكحضُٙ ٚ

ٚأػّحٌٗ ٚجٌمظذ ِٓ ِػً ٘زٖ جٌّمحذٍس ٘ٛ جٌكظٛي ػٍٝ ئٔطرحع ػحَ ػٓ ِمذسز جٌشخض فٝ فىشز ِرذتيس ػٓ جٌّششٚع 

 .ٚلٛز جٌشخظيسفغٗ ٚضكىّٗ ذأػظحذٗ جٌطؼريش ػٓ ٔ

جش جلأخككشٜ فحلأشككخحص جٌككزيٓ يطشوككْٛ أغككشج  قغككٕح فككٝ ٔفككظ جٌّغككثٛي ٘ككُ جٌككزيٓ يفككطف ٌٙككُ جٌّؿككحي فككٝ ضطرككغ جٌخطككٛ

 وحٌّمحذلاش جٌٕٙحتيس .

 جٌّـمـحذلاش جٌٕـٙحتـيس :

فٙكٝ جٌّمحذٍس جٌٕٙحتيس ٘ي جقذٜ جٌطشق جٌّغطخذِس ٌٍكظٛي ػٍٝ جٌّؼٍِٛحش جلأػحفيس جٌّطٍٛذكس ِكٓ جٌّششكف ٌٍٛظيفكس 

ٚضخطٍككف ٘ككزٖ جٌّمحذٍككس ػككٓ جٌّمحذٍككس جٌّرذتيككس قيككع أْ  ،ؽشيمككس ٌمككحء ٚؾٙككح ٌٛؾككٗ ٚشككفٙيس ٚضميككيُ شخظككٝ ٌٍّششككف 

 جلأشخحص جٌزيٓ يمِْٛٛ ذّمحذلاضُٙ ِغثٌْٛٛ فٝ جٌّغطٛيحش جلأدجسيس جٌؼٍيح فٝ جلأدجسز.

جٌؼٍّيكس ٚقشوحضكٗ ٚضظكشفحضٗ ّششف ضكص ػذعس جٌّؿٙكش ِكٓ قيكع جٌّٕطكك ٚجٌٕٙكذَ ٚجٌٍيحلكس ٚجٌىفكحءز ٕٚ٘ح يٛػف جٌ -

 ذّخطٍف أٔٛجػٙح ٚشخظيطٗ ذشىً ػحَ .

ٌٚيظ جٌغشع ِٓ ٘زٖ جٌّمحذٍس جٌكظٛي فمؾ ػٍٝ ِؼٍِٛحش ٚجّٔح ٘ي ؽشيمس ٌطرحدي جٍِؼٍِٛحش قيع يَٛ جٌّغثٛي  -

ظفيٓ ذطؼشيف جٌّششف ٌطريؼس جٌؼًّ ٚخطؾ جٌّغطمرً ٚجِىحٔيحضٗ ٚعيحعس جلاؾٛس ٚجٌّٕحفغ جٌطٝ يمذِٙح ٌٍؼّحي ٚجٌّٛ

 ٚغيش٘ح ِّح يشيذ جٌّششف جلأعطفغحس ػٕٗ . 

 خـلاي جٌّـمحذٍس جٌشـخـظيس :

 . أدخً ِىحْ جٌّمحذٍس ذػمس .1

 شفٗ ذٕفغه . ػ  جٌّغثٛي ٗ . لُ ذّظحفك2

 . وٓ ِٙزذح  ٚٚدٚدج  .3

 . أٔظش ِرحششز ٌؼيْٛ ِٓ يؿشٜ ِؼه جٌّمحذٍس ذّؿشد دخٌٛه جٌغشفس .4

 ميُ ػلالس ِٛدز ذيٕه ٚذيٕٗ .قحٚي أْ ض ،. أظٙش غمطه ذحٌٕفظ 5

 ضؿٕد جؾحذحش ٔؼُ جٚ لا . ،. أؾد ػٍٝ جلأعثٍس ذأورش لذس ِّىٓ ِٓ جٌشّٛي 6

 جي طؼد .إفىش لرً جلأؾحذس ػٍٝ ع ،عٛق ٔفغه  ،. ضىٍُ ذٛػٛـ 7

ػٍٝ عريً جٌّػحي جرج عأٌه  ،فيّىٕه جٌشد ذغإجي جخش  ،. جرج وٕص غيش ِطأوذ ويف ضغططيغ جلأؾحذس ػٍٝ عإجي ِح 8

سضّٖٛ لأفؼً ِششف د جٌزٜ لشجٌّكحٚس ػٓ جٌشجضد جٌزٜ ضطٛلؼٗ قحٚي جلأؾحذس وّح يٍٝ ٘زج عإجي ؾيذ ِح٘ٛ جٌشجض

 ٌٍٛظيفس ؟

٘ح ِٓ لرً ٚ٘زٖ جلأعثٍس يؿد أْ ضشًّ أٜ ِؼٍِٛحش ػٓ جٌششوس اػذجد. ػٕذِح يأضٝ دٚسن ئعأي جلأعثٍس جٌطٝ لّص ذ9

 ضغططغ جٌكظٛي ػٍيٙح ِٓ ذكػه.أٚ ػٓ جٌٛظيفس ٌُ 

. لا ضغأي جعثٍس لذ ضػيش ػلاِحش جعطفٙحَ أرج عأٌص ً٘ جلأٔطمحي جٌٝ ِىحْ أخش ػشٚسز ؟ فغيفُٙ جٌمحتُ ػٍٝ جٌّمحذٍس 10

جٔه لا ضشغد فٝ جلأٔطمحي جٌٝ ِىحْ أخش ػٍٝ جلأؽلاق جرج ؽشقص جٌؼذيذ ِٓ جلأعثٍس قٛي جلأؾحصجش فشذّح يفىش جٌمحتُ 

ضأوذ أْ جٌمحتُ ػٍٝ ،س جٔه ِٙطُ ذحٌكظٛي ػٍٝ أؾحصز أوػش ِٓ ج٘طّحِه ذحٌؼًّ ذحٌششوس ٚجلاعٙحَ فيٙح ػٍٝ جٌّمحذٍ

 جٌّمحذٍس يفُٙ جٌغرد ٚسجء ؽشقه ٘زٖ جلاأعثٍس .

 جضه.ئٔؿحص. جعطخذَ جِػٍس ٌطريٓ 11

 ه ػٍٝ ٚأظٙش لذسجض ،ٚػف جٔه ضشيذ جٌٛظيفس  ،جعطفغش جْ ٌُ ضفُٙ أٜ عإجي  ،. جخرشُ٘ ذحٌكميمس 12

أخز صِحَ جلأِٛس ٚرٌه ذحٌكذيع ػٓ جٌٛظحتف جٌطٝ ضغططيغ جٌميحَ ذٙح ِٓ جؾً فحتذز جٌٙيثس ٚذأػطحء ضفحطيً دليمس ػٓ 

 ِغحػذضه لأطكحخ جٌؼًّ جٌغحذميٓ .

جلأشخحص جٌزيٓ عيؼٍّْٛ  ،جٌّغثٌٛيحش  ،ْ ضغأي ػٓ ذؼغ جٌطفحطيً جٌذليمس ٌٍٛظيفس ِػً جٌّٙحَ أ. يّىٕه أيؼح 13

 جٌشخض جٌّغثٛي ػٓ جدجته جٌٛظيفي ٚيششف ػٍيه .ٚ ،ِؼه 

 جػشع ٔمحؽه جٌؿيذز ِٚضجيحن ٚوٓ جيؿحذيح . . أذذٚ ِٙطّح  14

 ٌىٓ لا ضظطٕغ جلأذطغحِس. ،. قحٚي جْ ضرطغُ ذٛد 15
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 ذأِـىحٔه ؽـشـ جلأعثـٍس  ،ِـٍكٛظس : وّـح جْ ػٍـيه جلاؾـحذس ػٍٝ جعثٍطُٙ 

 لا ضـفـؼً :

  . لا ضؿٍظ قطٝ يمِٛٛ ذذػٛضه ٌٍؿٍٛط.  -

 لا ضطشً٘ ٚضطّحيً ػٍٝ جٌىشعٝ. -

 ٚلا ضطٕمذ جطكحخ جٌؼًّ جٌغحذك. ،ٚلا ضكٍف  ،لا ضذخٓ  -

 لا ضٍفص جٔطرحُ٘ٙ ٌٕمحؽ ػؼفه .  ،لا ضمحؽغ ولاُِٙ  -

 ضؿٕد ٌّظ جٌفُ ذطشيمس ِطىشسز. -

 ضؿٕد جدػحء ٚؾٛد عؼحي ٌكظٛي ػٍٝ ٍِٙس ٌٍطفىيش فٝ جؾحذس ٌٍغإجي . -

 ضؿٕد جلأذطغحِحش جٌّمطؼرس أٚ جٌّفطؼٍس . ،ضؿٕد ػغ جٌشفس  -

 ضؿٕد غٕٝ جٌزسجػيٓ جٚ ٚػؼّٙح ِطشحذىيٓ. -

 ضؿٕد جٌكشوحش جٌؼظريس ذحلأطحذغ. -

 ضزوش أْ ِؼـظـُ أطكحخ جلأػّـحي يكـرْٛ :

 جلأشخحص جٌزيٓ يأضْٛ ِغطؼذيٓ ٌٍّمحذٍس.  -

 جلاشخحص جٌزيٓ يرذْٚ ٚجغميٓ. -

 جلأشخحص جٌزيٓ يٕظطْٛ. -

 جلأشخحص جٌزيٓ يذػّْٛ جؾحذطُٙ ذأِػٍس. -

 جلأشخحص جٌزيٓ يٛؾضْٚ ِح يؿد جيؿحصٖ.  -

 

 ذؼذ جٌّمحذٍس جٌشخظيس : 

   - ٚجشىش جٌشخض جٌّغثٛي ػٍٝ ٚلطٗ.  ،لُ ذأٔٙحء جٌّمحذٍس ذحٌّظحفكس ذحٌيذ 

   - وشس ج٘طّحِه ذحٌٛظيفس ِٚإ٘لاضه ٌٙح. 

  جرج ػشػٛ ػٍيه أْ يمِٛٛ ذحلأضظحي ذه جعأٌُٙ ذأدخ ػٓ جٌّيؼحد جٌّطٛلغ ٌٙزج جلأضظحي . 

 .جعأي جرج وٕص ضغططيغ جلأضظحي ٘حضفيح ذؼذ ػذز أيحَ ٌطؼشف ٚػغ ؽٍره ٌٍٛظيفس  

٘زٖ ٚ ،شىشج ػٍٝ جٌّمحذٍس جٌشخظيس قحٚي جسعحٌٙح ذكيع ضظً لرً أْ جلأخطيحس لذ ضُ  ،. جذؼص ذشعحٌس لظيشز ذٙح 

ٚلا ضطكشؼ ِٓ روش أٜ ِٓ جٌّٛػٛػحش جٌطٝ  ،جٌشعحٌس عطزوش جٌمحتُ ػٍٝ جٌّمحذٍس ذّذٜ طلاقيطه ٌٙزٖ جٌٛظيفس 

 أغيشش خلاي جٌّمحذٍس .

. جرج وحٔص ٚعيٍس جلأضظحي ذحٌٕغرس ٌٙزٖ جٌٛظيفس ٘ي جلأٔطشٔص أٚ جٌرشيذ جلاٌيىطشٚٔٝ فأسعً سعحٌس شىش ذحٌرشيذ 

جلاٌيىطشٚٔٝ ذؼذ جٌّمحذٍس ِرحششز غُ أسعً خطحذح غحٔيح ذحٌرشيذ جٌؼحدٜ ٚقحٚي أْ ضشعٍٗ قيع يظً لرً أعرٛع ِٓ لشجس 

 جٌطٛظيف. 

 . ػٍٝ رٌه. جذه خلاي جعرٛع ئر ٚجفمٛ جضحذغ ذّىحٌّس ٘حضفيس جرج ٌُ يطظٍٛ

 ػٕذ جؾشجء جٌّمحذٍس جٌشخظيس يٍضَ جضرحع جٌٛطحيح جلآضيس

 

 (ػٕذ جؾشجء ِمحذٍس شخظيس )جٌٛطحيح جلأغٕٝ ػشش : 

 . جٌطّشيٓ :1

ٚذظٛسز ػحِس فأْ أطكحخ جلأػّحي ِطّشعْٛ فٝ فٓ  ،ِّٙح وشسٔحٖ  ٌٓ يىْٛ جٌطأويذ ػٍٝ أّ٘يس جٌطّشيٓ وحفيح    -أ

ٌٍؿذد ػٍٝ  ؾذج  ٌزج عيىْٛ ِٓ جٌظؼد  ،جؾشجء جٌّمحذلاش جر ِح وحٔٛ يؿشْٚ ِمحذلاش ِٕز فطشز ذكػح ػٓ ِٛظفيٓ 

ِٚح أقغٓ ؽشيمس ٌٍطظشف أغٕحء جٌّمحذٍس ِٚح ػٍيُٙ لٌٛٗ ٌيؼىظ ػُٕٙ جٌظٛسز  ،أؾٛجء جٌّمحذٍس أْ يطٛلؼٛ ِح عيأضٝ 

 جلأيؿحذيس جٌّشؾٛز 

يغطكغٓ أْ ضطذسخ ػٍٝ لٌٛٙح أٚ  جلشأ ِمحلاش ػٓ ِؿشيحش جٌّمحذٍس ٚقؼش أؾٛذس لأوػش جعثٍس جٌّمحذلاش ضىشجسج    -خ

يؿد أْ ضكفع  ،أؾٛذطه أغٕحء جٌّمحذٍس ِغ طذيك أٚ شخض ِٓ ٔفظ جخطظحطه يّػً جٌّمحذٍس ِؼه ٚيكًٍ أدجءن ٚ

أْ جٌٛطف ٌّططٍرحش قيع ػٍٝ جلأؾحذس ػٍٝ جٜ جعثٍس ذٙح دْٚ أٜ ضشدد.  عيشضه جٌزجضيس ػٓ ظٙش لٍد ٌطىْٛ لحدسج  

جقشص ػٍٝ أْ ضمذَ وً ٚجقذز ِٓ  ،جٌٛظيفس ٚجٌّٙحسجش جٌّطٍٛذس يطٍؼٕح ػٍٝ وُ لا يٕطٙٝ ػٕذ قذ ِٓ جٌّؼٍِٛحش 

 ٍٛذس ذزوش ِػحي ػّٓ ِٙحسجضه جٌشخظيس ػٕذ جؾحذطه ػٍٝ جلأعثٍس جٌّمرٍس .ضٍه جٌّٙحسجش جٌّط

 .لُ ذرـكع شحًِ ِٚفـظً ػٓ جخطظـحص جٌـششوس ٚجٔطـحؾٙح :2

. يّىٕه ػٍٝ جلأسؾف ئلٕحع طحقد جٌؼًّ ذّلاتّطه ٌشغً جٌٛظيفس فٝ قحي وٕص ػٍٝ جؽلاع لشيد ِٓ ضفحطيً 

ِطٝ ِح جعططؼص أْ  ،ٚجٔطحؾٙح ِٚح جٌذٚس جٌّطٍٛخ أْ ضمذِٗ ٌٙح ذذٚسن  جٌششوس ِٚٛلؼٙح ذحٌٕغرس لألشجٔٙح فٝ جٌغٛق

ضشٜ ٔفغه ؾضءج ِٓ جٌظٛسز جلأورش عططّىٓ ِٓ طيحغس جؾحذحضه ذظٛسز أقغٓ ٚضزوش ِٙحسجضه ٚلظض ٔؿحقحضه 

 ذطشيمس ِّٕمس ذّح يطّحشٝ ِغ ِططٍرحش جٌششوس .
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 . جٌٛطٛي جٌّـرىش : 3

دليمس ػٍٝ جلألً ِٓ جٌّٛػذ جٌّكذد ٌٍّمحذٍس ٚ ئشغً ٔفغه ذمشجءز أٜ  15قحٚي جٌٛطٛي لرً  ،. ئقطشَ ِٛػذ جٌّمحذٍس 

وّح يّىٕه جعطغلاي ٚلطه ذّشجؾؼس عيشضه جٌزجضيس ٚجلأؾٛذس جٌطٝ جػذدضٙح  ،شة يخض ػًّ ضٍه جٌششوس أغٕحء جٔطظحسن 

ٌٚٛ قظٍص وحسغس فٝ جٌطشيك  ،ٍس ٌيغحػذن رٌه ػٍٝ أْ ضشؼش ذحلأعطشخحء ٚجٌغيطشز ػٍٝ جٌّٛلف أغٕحء جٌّمحذ

 عطإخشن ػٍيه جلأضظحي ٚجذلاؽ جٌشخض جٌّغثٛي ػٓ جؾشجء جٌّمحذٍس ِؼه . 

 ٔطرحع جلأٚي :. قحفع ػٍٝ أّ٘يس جلا4

ضأوذ ِٓ أْ جٔطرحػه جلأٚي عيىْٛ ٔحؾكح قّحعيح ٚذأعٍٛخ ِٕٙٝ ِكطشف عيؼٛد ػٍٝ وً جٌفشيك  ،. جٔطرحػه جلأٚي 

ً ضىْٛ غيش ولاِيس فٝ ضٍه ؼس ِشذٚدز ٌٍشخض جٌزٜ عيؿشٜ ِؼه جٌّمحذٍس لأْ جٌطٛجطٚذمر ،جذطغُ قيٓ ضظحفف  ،

جٔطرٗ جٌٝ ٌغس ؾغذن ٚئيكحتحضه ٚٔرشز طٛضه ٚضزوش أْ جٌطشيمس جٌطٝ ضٍمٝ ذٙح جٌّؼٍِٛحش لا ضمً أّ٘يس ػٓ  ،جٌكحٌس

 ،ٚجعطؼشع غمطه ذٕفغه ٚجقطشجفه جٌّٕٙٝ ِٓ خلاي أؾٛذطه ٚويفيس جٌمحتٙح  وٓ ٘حدتح ِٚشوضج   ،جٌّؼٍِٛحش ٔفغٙح 

ٚيؿد أْ ضظٙش ذأقغٓ ٕ٘ذجَ ِٓ أؾً جٌّمحذٍس فأفؼً ٌه أْ ضخطة جغٕحء جٌّمحذٍس  ح  طذك ػٍٝ ِظٙشن أْ يرذٚ ِٕٙيح  

 ِرحدتٙح ٚضٛؾٙحضٙح .عطظغحس ٚلس جقطشجَ ػٓ ػًّ جٌششوس ٚحجٌّطغخ ِٓ جٌػيحخ ٚضطىٍُ ذ ػٍٝ أْ ضظً جٌيٙح ِشضذيح  

 . ٌطىٓ أؾـٛذطه ِخطـظشز ٚفٝ طـٍد جٌّٛػٛع :  5

. أؾد ػٓ جلأعثٍس جٌّٛؾٙس ٌه ذأعٍٛخ ذحسع ٚدليك ٚلا ضغٙد ٚضطٛعغ فٝ ولاِه ػٓ ِٛجػيغ غيش ِطشجذطس ٚغيش 

ؼفح فٝ فىٍّح أوػشش جٌىلاَ لأؾحذس عحي ِح صجدش ِؼٗ جِىحٔيس أْ يضي ٌغحٔه ٌطظٙش ػ ،ِطشجذطس ذّكٛس جٌغإجي 

ِٙحسجش جٌطٛجطً ػٕذن أٚ روش أشرحٖ جٌكمحتك أغٕحء جٌّمحذٍس ٚجٌطٝ ِٓ جلأفؼً ػذَ روش٘ح فٝ ِشقٍس جٌّمحذٍس ٌطظٙش 

ػٍٝ قذيع يغٛدٖ جلأقطشجَ جٌّطرحدي ٚجٌّٕٙيس  ،طفحء ػمٍه ٚفىشن ػٍيه جلأؾحذس ذرغحؽس ٚضططشق ٌظٍد جٌّٛػٛع 

ٌطؼٍُ  ٛجلح  ٝ جٌشخض جٌزٜ يذيش ِؼه جٌّمحذٍس ضعطؿغذ لٛجن ٚضرم حسلٗ جٌرٙؿس ِٓ خلاي جؾٛذطه جٌطٝفػٍٝ جْ لا ض

 جٌّضيذ . 

 . ئعطخذَ جٌكمحتك ٚجٌريحٔحش ِٓ خرشجضه جٌغحذمس ٌطذػُ ذٙح ئؾحذحضه : 6

. ػٍيه جٌطأوذ ِٓ ضذػيُ وً جؾحذحضه ذحٌكمحتك ٚجلأسلحَ جٌذليمس ٌطىغد ِظذجليس أِحَ جٌشخض جٌزٜ يؿشٜ ِؼه جٌّمحذٍكس 

جشككشـ ذحٌطفحطككيً وككً أ٘ككذجفه جٌطككٝ أٔؿضضٙككح ٚأذككذػص فيٙككح ٚضكككذظ ػككٓ  ،ٚضظٙككش ٌككٗ ٔظشضككه جٌػحلرككس ٌؿٛ٘شيككس جٌؼّككً 

جٌزٜ ؾٕيطٗ أٚ جلأِٛجي جٌطٝ ضُ ضٛفيش٘ح أٚ خغحسز ضكُ ضفحديٙكح ذظّطه جٌطٝ ضشوطٙح ِٚشحسوحضه جيح وحٔص ِٓ قيع جٌشذف 

 وٓ دليمح ِكذدج فيّح يخض ِٙحسجضه ٚجعشد لظض ٔؿحقحضه جٌغحذمس جٌطٝ ضػرص ولاِه . ،أٚ شة ِٓ ٘زج جٌمريً 

 . ضــؼشف ػـٍٝ ٔمـحؽ جٌمـٛز ٌـذيه ٚأضٝ ػٍٝ روش٘ح ٌٚٛ ِشز :7

ٌشككخض جٌككزٜ يكّككً جٌٛسلككس جٌشجذكككس جٌككزٜ عككؿً ٔؿحقككحش فككٝ ٔفككظ . يططٍككغ ِككٓ يؿككشٜ ِؼككه جٌّمحذٍككس جٌككٝ ضٛظيككف ج 

ٌطشككشـ ذأعطفحػككس لظظككه ػّككح قممككص ِككٓ ٔؿككحـ فككٝ جٌّحػككٝ  وككٓ ِغككطؼذج   ،جلأخطظككحص أغٕككحء جٌٛظككحتف جٌغككحذمس 

ٚجٌخرشجش جٌّىطغرس ِٓ خلاي ٘زج جٌٕؿحـ ٚجٌزٜ يشضرؾ ذظٛسز ِرحششز ذطريؼس جٌؼّكً جٌككحٌٝ ٚجٌّغكثٌٛيحش جٌّظكحقرس 

سجش جٌطٝ يططٍرٙح ٌيىٓ فٝ ِؼٍِٛحش طحقد / طحقرس جٌؼًّ يغكؼٝ ٌطمٍكيض جٌّخكحؽش شكخض وكحْ لكذ ػّكً ٌٗ ٚجٌّٙح

فٝ جٌّحػٝ ذٛظيفس ِشحذٙس أٚ ِطحذمس ِّح يّىٕٗ ِٓ جعطشؾحع ضٍه جٌخرشجش ٌطغطيس جقطيحؾحش جٌٛظيفس جٌكحٌيس فيّىٕه 

ٌٛظيفككس جٌكحٌيككس ِككٓ قيككع جٌغككّحش سغككُ رٌككه روككش ذؼككغ لظككض جٌٕؿككحـ جٌطككٝ ضككشضرؾ ذظككٛسز ِرحشككشز ِككغ ِططٍرككحش ج

جٌشخظيس ٚجٌّٙكحسجش جلأعحعكيس وحلأذكذجع ٚسٚـ جٌّركحدسز ٚجٌمكذسز ػٍكٝ قكً جٌّشكحوً ٚجٌخركشز فكٝ جٌّريؼكحش ٚأعكٍٛخ 

 جٌطفحٚع ٚجٌطٛجطً ٚجٌٝ أخشٖ ِٓ ضٍه جٌظفحش .

 . لا ضـىػـش جٌىــلاَ ػٓ أِــٛسن ِٚشـحوٍه جٌشـخظـيس : 8

ضؿٕد جٌكذيع  ،طشق جٌيّٙح ئغٕحء ِمحذٍس جٌؼًّ ّٚ٘ح : ٔمحؽ ػؼفه ٚقيحضه جٌشخظيس . ٕ٘حن ِٕطميٓ لا يؿد ػٍيه جٌط

ضؿٕد جٌكذيع ػٓ جِٛسن جٌخحطس ٚجلأؾحذس ػٓ جلاعثٍس قٛي ؾٛجٔد جٌؼؼف ٌذيه عكٛجء ِكٓ  ،ػٓ أِٛسن جٌشخظيس

جػكحدز قيع جلأؾحذس ذظٛسز ِخطظكشز أٚ ِكٓ قيكع جلأفظكحـ ػكٓ سغرطكه فكٝ ضطكٛيش خرشجضكه ػكّٓ ِؿكحي ِؼكيٓ أٚ 

ظٙككش رٌككه أٜ ِككٓ ِٙحسجضككه ي  ٜ لككذ يظككً ِؼككه قككذ جٌّغككحلاز أٚ لا ٚضىككشجسج لأقككذٜ ٔمككحؽ جٌمككٛز ٌككذيه ٚجٌككز جٌكزوش ِككشجسج  

وّكح ٚيّىٕكه روكش ٔمطكس ػكؼف  ،وكذ ػٍكٝ ٔمكحؽ جٌمكٛز جٌشتيغكيس ٌكذيه أيطٛؾد ػٍيه جٌؼًّ ػٍٝ ضطٛيش٘ح ٚجِح جٌػحٔٝ ف

 ٌذيه لا ضّص ذظٍس جٌٝ جٌٛظيفس جٌطٝ عطشغٍٙح .

ٌككٛ وٕككص ِمككذِح ػٍككٝ ٚظيفككس فككٝ ِؿككحي جٌطكحٌيككً جٌطريككس فيّىٕككه روككش وككْٛ ِٙحسجضككه فككٝ ؽككشق جٌطكحٌيككً ِػككحي رٌككه : 

ٚجلأؾٙضز جٌكذيػس ٚأْ ؽشق ِحويٕس جٌٕطحتؽ ٌيغص ِٓ ؾٛجٔد جٌمٛز ٌذيه ٚجٔه عطشؼش ذشجقس أوركش ٌكٛ وٕكص فكٝ ٚظيفكس 

ٌطٕغكف ذٙكح أٜ فشطكس ٌكه فكٝ ػكّحْ ٘كزٖ جٌٛظيفكس ػكٓ جذذجػيس ِّٙح فؼٍص فلا ضفكطف ػٍكٝ ٔفغكه ػٍركس ٍِيثكس ذحٌذيكذجْ 

 ؽشيك جعٙحذه روش ٔمحؽ ػؼفه جٌكميميس ٚجٌطٝ ضشضرؾ ِرحششز ذمذسضه ػٍٝ جٌؼًّ ٚفك ِح ضٍّيٗ ٘زٖ جٌٛظيفس . 
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 . ئعـــأي جلأعـــثٍس :9

 ،جؽلاع ذأِٛس جٌشكشوسيؼشف جٔه ػٍٝ ٘ح ِغرمح ٌطػيش ذٙح جػؿحخ طحقد جٌؼًّ ٌئػذجدٌيىٓ ٌذيه لحتّس جعثٍس ِّٙس ضُ 

جٔكه لّكص ذكحٌّؿٙٛد جٌكلاصَ ٌطرككع  جْ ٘زٖ جٌّؿّٛػس ِٓ جلاعثٍس يّىٓ أْ ضرذأ ِكحدغس عطؼطٝ طحقد جٌؼًّ جٔطرحػح  

 ِؼحْ.حفٝ ضفحطيً جٌششوس ذ

 . ضـىـٍُ ٚوأٔه ؾضء ِٓ جٌّــإعغس :10

ِكٓ ضٍكه جٌشكشوس ُ ٚوأٔكه ؾكضء . جٚ وٕص لّص ذركػه جٌّطؼّك ػٓ خطٛؽ جٌششوس ٚجخطظحطٙح ٚجٔطحؾٙح يّىٕكه جٌكطىٍ

قكحفع ػٍكٝ ِكحدغكس جٔغكيحذيس ضخركش فيٙكح جٌكمكحتك جٌطكٝ ػشفطٙكح ػكٓ جٌشكشوس ٚجٔطحؾٙكح ِٕٚحفغكيٙح  ،ذشىً يػيش جلأػؿحخ

 يؿحذٝ ِغطخذِح خرشجضه ِٚٙحسجضه جٌفشيذز. ٌطظٙش ويف ضظد ضأغيشن جلا

 . لا ضٕحلش ِٛػٛع جٌّشضـد ِرىشج  : 11

فظحقد جٌؼًّ يرككع ػكحدز ػكٓ جٌكّكحط  ،. ئْ جٌغإجي ػٓ جٌشجضد أغٕحء جٌّشجقً جٌّرىشز ِٓ جٌّمحذٍس ِٕظش جٌّشضضلس 

فكلا ضخشكٝ  ،جْ أغٍكد جٌشكشوحش ضٍّكه ذٕيكس غحذطكس ٌٍشٚجضكد  ،جٌزٜ فيه ٌٍٛظيفس ٔفغٙح ٌٚيظ ػٓ شغفه ٌّمذجس جٌشجضكد 

جٌّؼشفس جٌّغرمس ٌّؼذي جٌشجضد جٌطريؼي يّىٓ أْ ضٛفش ػٍيه  جٌه فٝ جٌٛلص جٌّٕحعد وّح ٚأْإجٌغإجي ػٍٝ جْ يىْٛ ع

 أٜ ئقشجؼ أغٕحء جٌّمحذٍس . 

 . لا ضؼــطٝ جٌىـػـيش ِٓ جٌــٛػــٛد : 12

. لا ضمذَ ٚػٛدج  ٌغص فٝ ِٛلغ يغّف ٌه ذطٕفيز٘ح فأْ غمطه جٌضجتذز ػٓ قذ٘ح عطمٛد٘ح فٝ جٌغحٌد جٌٝ ِكح لا ضكّكذ ػمركحٖ 

 ٌٚٛ وٕص فؼلا ضشغد ذحٌٛظيفس سٚؼ ٌّٙحسجضه ذحٌطشيمس جٌطٝ ضؼؿره ٚجٌطضَ ذزوش جٌكمحتك. ،

  ػٕذ جسعحي جٌغيشز جٌزجضيس ػٕذ جٌطمذَ ٌٛظيفس 

 

 خطـــحخ جٌطـغــطـيس :

 

يٛػف جٌٛظيفس جٌطٝ ضطمذَ  ِشفمح   ػٕذ جٌطمذَ ٌٛظيفس فأٔه ضكطحؼ فٝ أوػش جلأقيحْ لأْ ضشعً ِغ جٌغيشز جٌزجضيس خطحذح  

 طٗ. ػف أّ٘يس ٘زج جٌخطحخ ٚويفيس وطحذفٝ جٌٕمحؽ جلأضيس ٔٛ ،جٌيٙح

 ٌّحرج ضكطحؼ لأْ ضشعً ٘زج جٌخطحخ ِٚح جٌــزٜ ٔىــطرٗ فٝ ٘زج جٌخطــــحخ ؟ 

ذَ جٌغكّحـ ٌشكىً جٌغكيشز جٌزجضيكس جٌّؼطكحد ٚػك ٘زج جٌخطحخ ٘ٛ فشططه ٌطمٛي ِح ٌُ ضغطيغ لٌٛٗ فٝ جٌغكيشز جٌزجضيكس ٔظكشج  

ذذجيس يؿد أْ ضٛػف جٌٛظيفكس جٌطكٝ ضطمكذَ جٌيٙكح غكُ يّىٕكه أْ ضؼكيف فمكشجش ػكٓ ِٙحسجضكه  ،ذىطحذس ؾًّ ٚفمشجش فيٙح 

أٚ ششـ أٜ جشيحء غحِؼس فٝ جٌغيشز جٌزجضيس ِػكً فطكشجش غيكش ِكزوٛسز  جٌطٝ ضإٍ٘ه ٌٍكظٛي ػٍٝ ٘زٖ جٌٛظيفس ضكذيذج  

 .غيش ِطّحغٍيٓ جأٚ ضٛػيف ضٕحعد ػٍّه جٌكحٌٝ ِغ ضٍه جٌٛظيفس فٝ قحٌس ِح جرج وحٔٛ

 ضٛػيف جعُ جٌٛظيفس جٌطٝ ضطمذَ جٌيٙح : 

ج جٌخطحخ ذيٓ أعُ جٌٛظيفس ٘زج جِش لاذذ أْ يىْٛ ٚجػكح فٝ جٌخطحخ ذً ٚسذّح يىْٛ ٘ٛ جٌغرد جٌشتيغي فٝ وطحذس ٘ز

ٚجٌشلُ جٌىٛدٜ ٌٙح جْ وحْ ٕ٘حن سلُ وٛدٜ أروش وزٌه جٌّىحْ ٚجٌطحسيخ جٌزٜ ضُ جلأػلاْ فيٗ ػٓ جٌٛظيفس ِػً جٌؿشيذز 

 : وزج ذطحسيخ ...........

 ضٛػيف أِٛسج  غحِؼس فٝ جٌغيشز جٌزجضيس ِػً : فطشجش جلأٔمطحع ػٓ جٌؼًّ : 

لذ ضىْٛ جٔمطؼص ػٓ جٌؼًّ ٌظشٚف  ،حسب جٌغيشز جٌزجضيس جٌفطشجش جٌضِٕيس غيش جٌّٛػكس ِٓ جلأشيحء جٌطٝ يٕظش جٌيٙح ل

ٚلذ ضىْٛ جٌٛظيفس ضشطشؽ خرشز جٌؼًّ فٝ ذٍذ ِح  ،لٙشيس أٚ طكيس أٚ ٌىٝ ضذسط فؼٍيه ضٛػيف رٌه فٝ ٘زج جٌخطحخ 

 أٚ ِؿحي ِح ٚأٔص ضٍّه ٘زٖ جٌخرشز ٌٚىٕٙح ٌغرد ِح غيش ِٛػكٗ فٝ جٌغيشز جٌزجضيس فؼٍيه ضٛػيف رٌه ٕ٘ح .

 صيحدز ضٛػيف أِــٛسج  ِزوــٛسز فـٝ جٌغــــيشز جٌزجضـــيس لأّ٘يطـــٙح : 

جٌزجضيكس ِكٓ خركشجش ِٚٙكلاش رجش ػلالكس ِرحشكشز ذّططٍركحش ٘كزٖ  فٝ ٘زج جٌخطحخ لذ ضششـ ذؼغ ِح روشش فٝ جٌغيشز

 فّػلا لا ضطكذظ ػٓ جعٍٛخ جدجسضه أٚ جشيحء قممطٙح . ،جٌٛظيفس 

 ضٛػيف ذؼغ جلأِٛس جٌطٝ ضؿؼٍه غيش ِٕحعرح  ٌٍٛظيفس :

ٌّحرج ضزوش  ،ِػً جْ ضىْٛ جٌٛظيفس ضشطشؽ جٌذسجيس ذٍغس ِح ٚلا يىْٛ ٌذيه دسجيس ذٙح أٚ ضططٍد ِإً٘ ٚأٔص لا ضكٍّٗ 

رٌه ؟ ٌطٛػيف جلأِٛس ٌٚىٝ لا ضؼيغ ٚلطه ٚٚلص جٌششوس جٌّٛظفس ٚوزٌه ٌطٛػيف لذسضه ػٍٝ ضكًّ أػرحء ٘زٖ 

أٚ ششؽ جٌّإً٘ أعحعيح فلا دجع لأْ ضز٘د ٌكؼٛس  جٌٛظيفس ٚجْ ٌُ ضٕطرك وً جٌششٚؽ ػٍيه فأْ وحْ ششؽ جٌٍغس

ذحٌطرغ أٔه ٌٓ ضشٜ أْ ٌذيه جِىحٔيحش ضإٍ٘ه ٌٙزٖ جٌٛظيفس  ،فٙزج عيىْٛ ِؼيؼس ٌٍٛلص ٌه ٌُٚٙ جخطرحسجش ِٚمحذلاش

 .............  شجش جلأعحعيس ٌٙزٖ جٌٛظيفس ِػً:فّػلا لا ضمٛي ٌذٜ جٌىػيش ِٓ جٌخر

ٝ أظٓ جْ لذسجضٝ ٚخرشجضٝ ِٕحعرس ٌٙزٖ جٌٛظيفس لذ يمطشـ جٌرؼغ ػٍيه ألا ضزوش رٌه ٚجْ وٕص لا أقًّ ِإً٘ وزج فإٔٔ

ِػً قره ٌٍؼًّ فٝ ِؿحي ضٛػيف أعرحخ سغرطه فٝ جلأٌطكحق ذٙزٖ جٌٛظيفس  ،فٝ ٘زج جٌخطحخ ٌٚىٓ ٘زٖ ٚؾٙس ٔظشٜ 

جلأؾحذس ػٓ ذؼغ جلأعثٍس جٌّطٍٛذس فٝ جػلاْ جٌٛظيفس  ،وطغحخ خرشجش فٝ ششوس رجش عّؼس ِؼيٕس أٚ سغرطه فٝ ج

 ِػً : جٌٛلص جٌّٕحعد لاٌطكحله ذحٌؼًّ أٚ قظٌٛه ػٍٝ ضظشيف ػًّ أٚ جلحِس فٝ ذٍذ ِح أٚ جٌّشضد جٌّطٛلغ. 
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 ِلاقـظــــــــــحش :

يس لذ لا ضٙطُ ٘زج جٌخطحخ يىطد فٝ طٛسز خطحخ يرذأ ذحٌطكيس ٚيٕطٙٝ ذخطحَ ِٕحعد غُ ضٛليغ ذؼغ جٌششوحش جٌؼشذ -

س ٘زج جٌخطحخ ذشىً ؾيذ يٛػف ضطمذَ جٌيٙح ػٍٝ أٜ قحي فأْ وطحذوػيشج ذّكطٛيحش ٘زج جٌخطحخ عٜٛ جعُ جٌٛظيفس جٌطٝ 

 ذّح ضىطرٗ فٝ ٘زج جٌخطحخ خحطس جٌششوحش جلأؾٕريس . ذحٌطرغ ٕ٘حن ششوحش لذ ضٙطُ وػيشج   ،خرشجضه ِٚٙحسجضه ٌٓ يؼش 

 س جٚ جٌّطٍٛذس.يطُ وطحذس جٌخطحخ ذحٌٍغس جٌّٕحعر -

 لا يكطٜٛ جٌخطحخ ػٍٝ جخطحء جِلاتيس أٚ ٌغٛيس.ِٓ جٌُّٙ ج -

أٚ ضىطرٗ  ؾّحٌيس أٚ جٌٛجٔح   ذّؼٕٝ ألا يغطخذَ خطٛؽح   فلاذذ أْ يىْٛ ِظٙشٖ سعّيح   سعّيح   ٘زج جٌخطحخ يؼطرش خطحذح   -

 ذكؿُ وريش أٚ ضغطخذَ وٍّحش ػحِيس .

ٚلا ضىطد شؼحسجش ػحِس ِػً : أٔح شخض ِؿطٙذ ِٚػحذش ٚأقد  قحٚي أْ ضىطد ٘زج جٌخطحخ ذّح يؼرش ػٕه قميمس   -

جٌؼًّ ٌٚذٜ لذسجش ػظيّس ٌٚىٓ جروش أشيحء ِكذدز خحطس ذه ٚدًٌ ػٍيٙح جْ جعططؼص ِػً : ٔطيؿس ٌؼٍّٝ أوػش ِٓ 

ٌذٜ خرشجش فٝ ضظّيُ جٌّغطشفيحش ٚجٌّٕطؿؼحش جٌغيحقيس وّح أٔٗ ٌذٜ دسجيس  حغلاظ عٕٛجش فٝ ٕ٘ذعس جٌّؼّحس فأٔ

حٌخطٛجش جٌطٕفيزيس أٚ أغٕحء ػٍّٝ فٝ جٌطذسيظ جعططؼص ضطٛيش أعٍٛخ جٌطذسيظ ذحٌطؼحْٚ ِغ جٌضِلاء ذّح ِىٕٕح ِٓ ذ

  جٔؿحصجش.ضكميك 

 ٚ خّظ فمشجش .أسذغ أٌٝ ئ٘زج جٌخطحخ لا يطؼذٜ طفكس ٚجقذز ٚيطىْٛ ػحدز ِٓ فمشضيٓ  -

 .س أْ ضىطرٗ ذخؾ جٌيذ جوطد ٘زج جٌخطحخ ػٍٝ جٌكحعٛخ ِح ٌُ يىٓ ِطٍٛذح فٝ جػلاْ جٌٛظيف -

لرً وطحذس ٘زج جٌخطحخ قحٚي ضؿّيغ ِؼٍِٛحش ػٓ جٌششوس جٌّٛظفس ٚجلشأ جػلاْ جٌٛظيفس ػذز ِشجش ٚفىش فٝ جسضرحؽ  -

ِح جٌزٜ ضٍّىٗ ِٓ خرشجش ضٕحعد غمحفس ٘زٖ  ،خرشجضه ذّح ٘ٛ ِطٍٛخ ٌػمحفس ٘زٖ جٌّإعغس ِٚح جٌزٜ يركػْٛ ػٕٗ قميمس 

 جٌّإعغس .

٘زج جٌخطحخ ٘ٛ أْ ضىطد فمشز ٚجقذز ضٛػف جٌٛظيفس جٌطٝ ضطمذَ جٌيٙح ٚفمشز غحٔيس ضؿيد فيٙح ػٓ  جٌكذ جلأدٔٝ ٌطٛي -

ٚيّىٓ أْ ضؼيف فمشضيٓ أٚ غلاظ فمشجش ٌطٛػيف جِىحٔحضه  ،أٜ جعثٍس ِطٍٛذس جْ ٚؾذش غُ ضخطُ ذؿٍّس غُ جٌطٛليغ 

ػٍّص جْ جٌششوس جٌّٛظفس ضٙطُ ذّكطٛيحش ٘زج جٌكذ جلأدٔٝ يىْٛ ِٕحعرح جْ  ،ٚذحلٝ جلأِٛس جٌّزوٛسز أػلاٖ جْ جسدش 

 جٌطٝ ضٛػف لذسجضه ٚخلافٗ ذؼٕحيس جٌخطحخ فؼٍيه وطحذس جٌفمشجش 

 ِشجؾؼطٗ ٌه جْ أِىٓشخض جخش لرً أْ ضشعً جٌخطحخ لُ ذّشجؾؼطٗ ؾيذج ٚأؽٍد ِٓ أٜ   -

ٌٍخطحخ ٚجٌغيشز جٌزجضيس فلا ضغطخذَ ظشفح طغيشج ٌىٝ لا ضؼطش ٌػٕٝ جٌخطحخ ػذز ِشجش ِّح  ِٕحعرح   جعطخذَ ظشفح   -

 يؿؼٍٗ يرذٚ ذّظٙش عة ػٕذ لشجءضٗ.

 

 ؼ ػــحَ ٌّكــطٛيحش جٌخطـــحخ : رٔـّـٛ

 

 زج ضٛػيف ٌشىً جٌخطحخ :٘

 عُ :جلا

 جٌؼٕــٛجْ :  

 جٌطــحسيخ :

 جٌــغيذ / جٌـغيذز :

 جلاؾطّحعٔطحتؽ  خ جٌّمشسز


